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1.1 Criacdo de pedidos Standard

Servicos> Execucdo> Pedidos ao Armazém> Criagdo> Standard

T8 GHPH2121 - Criagdo
Pedidos de Produtos
i aObs ]
Data Pedido: 2010-05-11 14:58 Tipo de Pedicdo: "— :I & neglies _I
DataErtrega [ | e e
Servigo Req: |4202 | SERVICO DE APROVISICNAMENTO B,

™ Pedido Urgente

Armazém Base : |2 | Mat. Consumo Clinico

Crdenar: O Codign ™ Descrigho O Forma Farmacéutics

[k

&

] ¥] ¥|Produto QTPend FFarm. OtPed Prego Valor H
i
=
-
-
-
-
=
-
'_.

Descr. Completa:

Marca: | ¥ Ref.Formecedor: [
Observacio Linha: [a] Tatal:

!

No ecrd “Criacdo de Pedidos de Produtos”, apenas os campos com o fundo a azul
sé@o de preenchimento obrigatdrio. A Data do Pedido aparece automaticamente
por defeito.

Poderd também seleccionar o tipo de pedido (Normal/Urgente), no caso de ser
urgente, poderd ainda “picar” no campo urgente, de modo a reforcar a urgéncia
do pedido, uma vez que no ecrd de satisfacdo do pedido o mesmo ird aparecer
de cor vermelha.

E aconselhdvel verificar se o campo servico requisitante estd preenchido e serd
tfambém necessdrio preencher o armazém Base, para indicar qual o armazém a
que se refere o pedido.

Caso seja necessdrio efectuar alguma pesquisa nos campos referidos acima
(servico Req: e Armazém Base), poderdo utilizar a tecla (F9) ou seleccionar o icone
¥1. Em que o primeiro icone abre a lista de valores organizado pela designacdo, o
segundo por codigo e o terceiro por marca comercial.
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Apbds 0s campos do servico Requisitante e do Armazém Base estarem preenchidos,
o utilizador poderd iniciar o preenchimento das linhas com os artigos que pretende
solicitar ao Armazém.

Serd necessdrio, numa linha em branco, seleccionarem a linha e infroduzir o
codigo do artigo, ou efectuar a pesquisa dos artigos poderdo utilizar a tecla (F?) ou
seleccionar o icone X! que se encontra antes da coluna artigo.

Find|comPrESS%

[

Cescricio

Codigo

e CC B SORNVERTE-13X3 210 3

COMPREZEA DEDOS 12X 30CH 210303010

COMPREZZAS DUPLA ALGODAD TRAGUEDSTCOMIA 21031003 Produto Stockavel

COMPREZEA FRIA 28X 36CHM 210303000 Produto Stockavel

COMPREZEA GAZE EST.20X13(EMB .S) 21030103 Produto Stockavel

COMPRESEA GAZE EST.20X30 (EMB .2)(D 210301018 Produto Stockavel I

COMPRESEA GAZE EST.CFITA E CONT RX10X10(PAC 3) 210302010 Produto Stockavel

COMPREZEA GAZE EST.CFITA E CONT RX13X20(PAC D 210302011 Produto Stockavel

COMPRESEA GAZE EST.CFITA E CONT RX43X25(PAC D) 210302012 Produto Stockavel

COMPREZEA GAZE HIDR.EST 10X10 (EMBLI) 2103017 Produto Stockavel

COMPRESEA JOELHO 25X500CM 210303020 Produto Stockavel

COMPRESZA MTECIDO EST A0X10(EMBAM 210310021 Produto Stockavel —|
:—:J(\unm:oc- BT E Py T A 0w A D R AT S s A A OO A | oy bm Cobmimlem 1 ’ .:'-_. F

Find Cancel

Apds seleccionar o artigo (a linha ficard a azul) poderdo ‘clicar’ no (Enter) ou no
botdo OK, e bastard introduzirem as quantidades.

Para mudarem de linha, poderdo utilizar a tecla (F6) ou apds a intfroducdo da
quantidade a pedir, ‘clicar’ na tecla (Enter).

Pedidos de Produtos

Distar Pedid: 201 0-05-11 14:44 TipodePedido: [ | ¥ omens i
Diata Ertrega: li :‘ Doeve &I
ServigoReq: [4202 | %] SERVICO DE APROVISIOMAMENTO LS

™ Pedido Urgente
Armazém Base: |2 ﬂ Mat. Consumo Clinico
Ordenar: © Codigo ™ Descrigdo  C Forma Farmacéutica
| ¥| ¥|Produto QTPend  FFarm. OQtPed Prego Valor H.5.
210302025 COMPRESSA ABSORVEMTE-13R51MMBOLSA 10 UNMDADES OBOLSA n 5,88 saa [ L
| ]
| ]
]
]
]
]
]
Dezcr. Completa; COMPRESSA ABSORYENTE-13XS1MMBOLSA 10 UNIDADES)
Marca | b Ref. Fornecedar:
Ohservagao Linha: [a] Tatal: 9,58

i =l i
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Apbs o preenchimento de todos os artigos e respectivas quantidades a pedir, para
gravar, basta confirmar a gravacdo premindo a tecla de fun¢cdo F10 ou clicando
na disquete na barra de tarefas.

1.2 Criacdo de pedidos com base em niveis
Servicos> Execucdo> Pedidos ao Armazém> Criacdo> C\ base em Niveis
Este tipo de pedido, faz referéncia a um conjunto de produtos/ medicamentos cujas

quantidades foram devidomente acordadas entre servicos (requisitante e
dispensador) para um determinado periodo de tempo.

W GHPHZ2125 W tomatica de Pedidos de Re

Registo de Contagens

Pedido Pré Definido: 25001 | ] BLOCO OP -CIRURGIA GERAL Data Pedide: [2010-08-11 1502
Armazém Base: [2 Mat. Conzumo Clinico Selec¢do dos Artigos
Servigo:[25001 BLOCO OP ~CIRURGIS GERAL ® Todos " Manual
Tioo de Pedide: | | ¥
Ordenar; U Codiga  ® Descriglio " Fortma Farmacéutics " Ahaix Niveis Minimos
Cod. 3 ﬂ Produto QT Pend Forma F. Gtd.Pre-D. Otd.Exist. Otd.a Ped. Prego Valor
200903001 ABSORVENTE ANAT IMP_AD NG "™ 1 LINID. 10 [ 25 o0l (=
230099011 ADAPTADOR DE CATETER URETERAL 01 LINID. 12 i & 52 ol =
230099013 ADAPTADOR MACHOMACHD LUER L¢ 01 LD, 10 o 1,22 ool
00100 ADESIVO COMUM SMX1 250K 0 ROLO 4 0 43 ool
210601002 ADESIVO COMUM ShX2,SCH 0 ROLO 4 0 75 ool
2A0605101  ADESIVO HIPOAL DE ESPUMS, TaMbHe 0 ROLO 2 i i 54 ool
10605005 ADESIVO HIPOAL SUPORT. MTECIDO 1 0 ROLO 4 i 1,22 ool
0605007 ADESIVO HIPOAL SUPORT. MTECIDO 1 0 ROLO 4 i 1,88 ool
J0E05009  ADESIVO HIPOAL SUPORT. MTECIDO 1 0 ROLO 4 i 2485 ool
MOB02007  ADESIVO HIPOAL SUPGRT. RAIGNA 1( 0 ROLO 4 i 57 007 |
Descr. Compl. ABSORVENTE ANAT IMPAD INC "™ Total: oo
Obs: | _I Enc.Pend: 1904
Data Entrega: Marca: |

Local Entrega: |

O utilizador identifica o seu pedido/nivel anteriormente pré-definido pela farmdcia ou
aprovisionamento (consoante o tipo de produtos pretendidos), através de um clique
na lista de valores “Pedido Pré-Definido”.

Os campos “Armazém Req.”, "Armazém Base”, “Servico” e “Tipo de Pedido” podem
aparecer automaticamente preenchidos se forem todos parametrizados
anteriormente. Caso confrario, deverd o utilizador preenche-los ufilizando as
respectivas listas de valores.

Os campos “Armazém Req.” e “Armazém Base” significam por esta mesma ordem,
gual o armazém que estd a pedir e qual o armazém que vai satisfazer o pedido. No
caso ilustrado, o armazém de produtos farmacéuticos "1 iria disponibilizar estes
produtos ao armazém avancado de cardiologia “Al”, sendo que o movimento
realizado seria uma fransferéncia entre armazéns.
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Restrinja a informacdo que lhe serd mostrada, com a ufilizacdo dos campos que
fazem parte do grupo “Seleccdo dos Artigos”.

De seguida, cligue no botdo “Carregar Pedidos Pré-Definidos” para a aplicacdo
carregar os produtos/ medicamentos que fazem parte do nivel e nas respectivas
quantidades. Surgir-lhe-a a caixa de mensagem “Deseja efectuar automaticamente
as quantidades em stock?”

Com base na informacdo apresentada, preencha ou confirme as quantidades a pedir
na coluna "Qtd. a Ped.”. Os produtos/ medicamentos que apresentem nesta coluna
uma quantidade igual a zero, ndo serdo pedidos.

Complemente o seu pedido com observacdes que julgue necessdrias ou outra
informacdo complementar que julgue pertinente, nos campos em baixo
disponibilizados para o efeito.

Os produtos/medicamentos aqui apresentados sdo exclusivamente os acordados,
sendo que se existir a necessidade de pedir um outro produto/ medicamento, deve ser
criado um pedido extra-acordo (em baixo ilustrado).

1.3 Criacdo de pedidos extra-acordo

A arquitectura e funcionalidade deste “ecrd” é muito semelhante ao anterior, com a
particularidade de a partir daqui podermos pedir todos os produtos/ medicamentos
da instituicdo, ndo ficando desta forma restringidos aos niveis pré-definidos. Todos os
produtos/ medicamentos devem ser justificados no campo “Observacdo Linha”.

Se existir a necessidade de pedir um determinado conjunto de produtos/
medicamentos cujas quantidades sdo superiores as definidas nos niveis, 0s mesmos
terdo que ser pedidos por este ecrd e devidamente justificados.

de Pedido de Produtos
Pedidos Especiais de Produtos

Obge nEGks _I

Data Pedido: 2010-06-11 15:30 Tipo de Pedido: :I
Data Entrega: :I

Servigo Req: [EN] | ¥]BLOCO OP -CIRURGIA GERAL

Dok
r. &
™ Pedido Urgente

Armazém Base :I

Ordenar:  Cadigo ™ Descrigo  © Forma Farmacéutica

| ¥| *|Produto QTPend  FFarm. OtPed Preco Valor H.5.
-]
=
-

-
=
=
=
-

Descr. Complets:

Marca: | ¥ Ref. Fornecedar: ,7
Ohbservagio Linba: [a] Tatal:
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Ao contrdrio dos pedidos pré-definidos, o campo do “Armazém Req.” ndo é
obrigatério, dado que em situacdes particulares poderd ser necessdrio pedir
determinados produtos/ medicamentos cujo controlo de stock ndo se pretende que
seja gerido no servico/ armazém que requisita e desta forma ao sair do armazém que
os fornece, gera automaticamente um consumo (ao contrdrio de uma transferéncia).

A execucdo destes pedidos, salvo as particularidades mencionadas, € semelhante &
descrita no ponto anterior.

1.4 Consulta de pedidos

Este “ecrd” divide-se em trés blocos distintos. O primeiro intfitula-se “Par@metros de
Pesquisa” (em cima) no qual deve colocar informacdo que permita refinar a sua
pesquisa; o segundo (ao meio) com os resulfados da pesquisa efectuada - “Pedidos
Efectuados”; o terceiro (em baixo) com o detalhe do pedido seleccionado.

A pesquisa pode ainda ser complementada com os blocos "Tipo de pesquisa” e
"Classes Pedidos”.

"l GHPH2570 - Consulla de Pedidas 8= %]
Parametros de Pesquisa Em——— l:l itk
Nirmero Pedido: l:lj Sit. Linha: [Todas -]k Data Ped.: Lg\‘
Armnazém Base! l:ll] Data Entrega:
Armazém Req.: l:lﬂ Grupo Pré Definido: v|
Servigo: jCardiologia % Tipo Produta: l:lﬂ
Produta: l:lﬂ [T &penas Urgentes
Pedidos Efectuados Apenas pedidos dos armazéns permitidas
Tipo de pesquisa Data Ped. Servico Local Num.Pedido Arm.Rgq Situacdo Ped. Urg.
Situacdo Pedide 150061730 15:13 Cardinlogia PEZ00E1200002 Pendents - A
" Todos Z006/12/30 15:09 Cardiologia PEZ00&1Z00001 Fendente B
* Pendentes 2008/12/30 14:47 Cardiologia R52008120001 Al Fendente |
" Parc. Satisfeitos Ia
" Satisfeito =
" Enc. Incompleto I
Classes Pedidos & ‘
& Todos ~e Pedido : PEZD0S1200002
" Req. Interna Resp.: ADMIN
" Qutras Reqs. Céd. Serv. Req.: 1110200 Data Entrega: Armazém Base: 1
" substituigin Tipo Pedido: Requisigio Especial
€ Reposicla Stock | 1y it ped.: z008/12/30
" Req. p/ doente - : z
Local de Entrega: o = |
Justif fobs. linha: [ Obs.Ped.: !_ﬂNwel frak] [ﬂﬂ@@]

Depois de readlizada a pesquisa, poderd utilizar os botdes de baixo para executar as
respectivas funcionalidades de cada um. Note-se que poderd ndo ter acesso a todas
estas funcionalidades, dado que as mesmas variam consoante as permissdes do
utilizador.

Confidencial, para uso no dmbito do projecto 2010-06-11
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1.6 Correccdo de pedidos
Seleccione o pedido que deseja alterar, através da lista de valores respectiva.

Ao escolher o pedido, é apresentado o detalho do mesmo pelo que qualguer campo,
pode ser alterado.

GHPH2120 - Alteragéc De Pedidas [B|=]=]
Introduza nirmero do Pedido a alterar: v‘ (.\ ‘
Data Pedida: I:l Data Entrega: l:l Tipo de Pedida: ﬂPed\dn Mormal
Local de Entrega: ‘ |ﬂ [~ Pedido Urgente
Serv. Requisitante: 1110200 jCardm\oglta . oo g
Armazém Req.: jnrm. Cardiologia
Armazém Base: jprudutos Farmacéuticos J
Produto ﬂ U. Medida Quantidade Preco Yalor
AD9ES ACETILCISTEIMA 600 MG COMP EFERY COMP. 2 0,1800 0,36 rJ
co700 CEFUROKXIMA 500 MG COMP CAPS, 2 0,9374 1,687 [
HOOZS HALOPERIDOL 2 MG/2 ML SOL INI FR 2 MLAMP, g 0,2746 .z [
MO475 MITROGLICERINA 0.5 MG COMP SUBLING COMP. 1 0,0000 o,
-
-
-
-
-
<]
Marca: |
| |
Cod. Pedidoikit): Total: 443

Apss readlizar as alteracdes necessdrias, carregue no botdo “Gravar” localizado na
barra de ferramentas do menu da aplicagdo.

1.6 Anulagdo/ encerramento de pedidos

Pesquise o pedido que deseja alterar, preenchendo os par@metros de pesquisa
disponibilizados para o efeito, seguido do botdo “Executar Pesquisa”. Em alternativa,
seleccione o nUmero do pedido a partir da respectiva lista de valores.

Bl GHPH2124 - Anulagdio de Pedidas =&
Ne Pedido: [R52008120001 [+]
servieo: [ ] v 12
Datas Ped.:| | ! | | i J
Ne Pedido Dt. Ped. Servico An. ﬁ|ﬁ?| En. &|%¢| D.E.
RS2008120001 2008-12-30 1110200 cCardiclogia r r r
B o r
B ™~ r
B ™~ r
B o r
B ™ r
B o r
B o r
B ™~ r
B ™~ r
|
Confidencial, para uso no dmbito do projecto 2010-06-11
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Na linha correspondente ao pedido para o qual deseja alterar o estado, seleccione

RN

“An.”, “En.” ou “D.E.” consoante a necessidade.

“An." Anular pedido. Apenas para pedidos que ainda ndo foram satisfeitos na sua
totalidade. Atencdo que os pedidos anulados ndo ficam na base de dados.

“En.” Encerrar pedido. Apenas para pedidos com safisfacdes ja realizadas, e cujos
produtos/ medicamentos pendentes j& ndo sdo necessdrios.

“D.E” Desbloquear pedido encerrado. Para voltar a colocar pendente, um pedido que
foi anteriormente encerrado.

2.1 Registo de consumos do servico

Esta opcdo serve para imputar os custos do consumo de um determinado conjunto de
produtos/ medicamentos e a consequente saida de stock do armazém seleccionado.

@ GHPH2131 - Registo de Consumos de Servicos E]@
Servigo Requisitante: ﬂ Cans. Ext.-Oftalmalogia
Data Saida: [PO0&-12-30 b
ObservagBes/Motivo: Mﬂ &
Armazém: [2 jMATERIAL DE CONSUMO CLINICO Conzu
Produtos a Consumir
[T Leitura Optica
|+ |Produto Arnm. ﬂLnte ﬂl’r. Médio Qt.Entregar
210101009 ADES HIPCAL.S.NAQ.TEC, 10x5CH z 0,4z0000 ZJ
Unidade Medida: [ROLO Stock Seguranga: l:l Quantidade Stock: Wstock = 0
Prazo Validade: l:l Ponto Encomenda: G, Encom. Pend.: Mstack < P, Enc.

Através da lista de valores, seleccione o servico requisitante, para o qual irdo ser
imputados os custos do consumo.

Se necessdrio, altere a data de saida dos produtos/ medicamentos (por defeito € a
data do sistema).

Complemente o registo com um motivo/ observacdo de consumo € o armazém a
partir do qual os produtos irdo ser consumidos.

Escolha os produtos a partir das listas de valores disponiveis (por cédigo ou descricdo),
insira a quantidade e grave o registo.

Note que ao escolher um determinado produto, e depois de identificado o armazém
de saida é lhe apresentado um conjunto de informacodes relacionadas com os

Confidencial, para uso no dmbito do projecto 2010-06-11
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indicadores de gestdo de stocks, de onde se ressalva a possibilidade de confirmar
logo a quantidade existente no armazém mencionado.

2.2 Saidas genéricas

Esta opcdo serve para registar a saida de stock de determinados produtos/
medicamentos sempre que necessario e ndo se fratando de um normal movimento de

consumo. Exemplo: Saida para Abate

Comece por identificar o tipo de documento (parametrizGvel na aplicacdo).

Em seguida, registe o servico no qual deve ser imputado o movimento e se necessario

altere a data do movimento.

Caso existam, preencha os restantes campos obrigatérios que

identificam o

movimento. Complemente esta informacdo, utilizando o campo para as observacdes.

@ GHPH7 180 - Saidas Genéricas

S]]

Ent.Resp.: l:lﬂ

Fornecedor: l:l::j

Linhas do Documento

Movimentacdo de Stocks Genérica - Saidas

Data movi.: [2008-12-30 Tipo Documento: ﬂSal’da para Abate

Servigo: 4204000 s |Servigo De Gestio De Doentes
- =3
e e L

o

Coente: [~ ﬂ

W&o valida gtd.=07: [~ Saidas Grupo: [ @

Produto ﬂIUA Armz. + Lote ﬂPrazo val. Pr. Médio Quant. Unid. Yalor Mowvi.

10101002 5 z 0,462000 1ROLO D,4E\J
Descr, Produto; ADES.COMUM 1042 5CM

Designacdo Armazém: MATERIAL DE COMSUMO CLINICO Qt.Disponivel: 37 J

ldentifique os produtos/ medicamentos que pretende movimentar, utilizando as listas

de valores para o efeito e grave o seu registo.

Confidencial, para uso no dmbito do projecto
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2.3 Correccdo/ estorno de saidas

Esta opcdo tem como finalidade a correccdo ou estorno de movimentos de saida e a
semelhanca de outros ecrds j&@ mencionados, divide-se em frés blocos principais:
par@metros de pesquisa na parte superior, resulfados da pesquisa na parte central e
detalhe do movimento na parte inferior.

GHPH2770 - Conecgdo/ Estorno Saidas =EE
Parémetros de Pesquisa de Movimentos
Mo Doc. Ssida: [Bazo0aizoonl | v Datss Movi.entre: [ |e[ |
Doente: J ﬂ Episadio: ‘/l | "l
Servign: :lﬂ Yal&noia: ﬂ
arm. Saida: :lﬂ
Produto: l:lﬂ [~ Pesquisar st movis Pend.?
Movimentos de Saida
v ¥ ¢l
Documento Linha Data Doente Arm. Produto Unid.Cons. Servico +|Qt. Cons. Elim. alt
SA2008120001 1 2Z008-12-18 4 232899003 UMID. 4202000 1o~ r
r =
r ]
r r
r il J

Movimento Processado
Unidade: UNID. Qt.Movi: 10 Armazém: MATERIAL DE CONSUMO CLINICO
Design.: SERINGAS PAINIECTOR

Doente:

Episddio:
Servigo: Servigo de Apravisionamento Val&ncia: 4202000 Servigo de Apravisionamenta
Late: Prazo Wal.: Num.Doc Int;

O] ©= campos s5o alteriveis. Para confirmar basta gravar [F10],

[ Movimentos de armazens fechados para o més em causa,

Em primeiro lugar, deve preencher os par@dmetros de pesquisa de forma a conseguir
“achar” o movimento a corrigir, com relativa facilidade. De seguida “clique” no botdo
de pesquisa (identificado com a imagem de uma lupa).

Na linha pretendida, seleccione “Elim.” para eliminar e de seguida carregue no botdo
com a imagem de uma cdpsula de medicamento, para eliminar o movimento.

Se desejar corrigir o movimento, escolha “Alt.” e de seguida carregue no botdo
*Corrigir Movimento”. Na nova janela que lhe surge, altere os campos necessdrios e de
seguida, cligue no botdo "Confirmar”.

(B GHPH2771 - Alleragéic de Mavimento de Scida =@]=)
Dados Actuais do Movimento
Documnento: |cm200901000001 Diata: |2009-01-0| Armazém: Arrn. Mat. administ, - SRSP
Froduta: TAPES 4rmrm DDS-120M
Unid. Cons.: ’74 Late: I:l

Dados a Alterar

Diata: [2009-01-0f Praduto: [F10174001 v[‘rAPES 4mm DDS-120M
Armazém: ﬂ Arrn. Mat, administ, - SREP

Un.Cons.: [UNID w| QtMoviUnid. Cons.: Qt.Movi: @

Confirmar

Se apenas desejar corrigir a data do movimento ou o centro de custo, basta escrever
por cima da informacdo mostrada e de seguida pressionar a tecla F10 para gravar.
Ndo € necessdrio “clicar” na opcdo “Alt.”.
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3 Anexos

3.1 Barra de ferramentas

1 2 3 4 5 6 7

1 Sair 5  Eliminar registo 9 Bloco anterior 13 Visualizar erro
2 Pesquisar/ Executar 6  Lista de valores 10 Bloco seguinte 14 Teclas de fungcdo
pesquisa
3 Gravar 7 Editar 11 Imprimir ecrd 15 Calculadora
4 Inserir registo 8  Apagar 12 Ajuda 16 Quem criou/
alterou

17 Exportar dados

4 Anexos

4.1 Barra de ferramentas

1 2 3 4 5 6 7

1 Sair 5  Eliminar registo 9 Bloco anterior 13 Visualizar erro
2 Pesquisar/ Executar 6  Lista de valores 10 Bloco seguinte 14 Teclas de fungdo
pesquisa
3 Gravar 7 Editar 11 Imprimir ecra 15 Calculadora
4 Inserir registo 8  Apagar 12 Ajuda 16 Quem criou/
alterou
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17 Exportar dados
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